
 

 

EN HOJA MEMBRETADA DE LA ESCUELA 

 

                                                                                                                       No. de Oficio:  

                              Asunto: SOLICITUD CAPACITACIÓN 

 

 

Acapulco de Juárez, Gro., a (fecha completa). 

 

LIC. CRISTHIAN JORGE GUTIÉRREZ OSORIO  
ENLACE REGIONAL DE EDUCACIÓN A DISTANCIA   
ACAPULCO - COYUCA DE BENÍTEZ 
P R E S E N T E 
 

AT'N PROFRA. KAREMY RAMOS OLGUÍN  
RESPONSABLE CAPACITACIÓN  
P R E S E N T E 

 

Por medio del presente el C. director de la Esc. (nivel de la escuela) (turno de la escuela) (nombre de la escuela) 
(clave de la escuela) (zona escolar de la escuela) (sector) ubicada en (domicilio de la escuela).  
 
Se dirige a usted de la manera más atenta y respetuosa, con la finalidad de solicitarle nos apoye para impartir una 
capacitación a nuestro personal docente, el cual esta conformado por (tipo de personal), quienes requieren sea 
impartido el (especificar el curso o taller requerido). 
 
No dudando de su apoyo y comprensión, reciba un saludo de mi parte. 
 
 
 
 
 

____________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR 

TEL. DE LA ESC. 
TEL. PARTICULAR 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

 

 

c.c.p. PROFR. JOSÉ ARIEL ARROYO MATUS.- COORDINADOR ESTATAL DE EDUCACIÓN A DISTANCIA.- PARA SU CONOCIMIENTO.- CHILPANCINGO DE LOS BRAVO, GRO. 
         MTRA. MARTHA ROCÍO CARACHURE BUSTOS.- DELEGADA REGIONAL DE LOS SERVICIOS EDUCATIVOS.- MISMO FIN.- CIUDAD. 

         MTRO. JORGE LUIS RAMÍREZ DÍAZ.- SUBDIRECTOR DE EDUCACIÓN BÁSICA.- MISMO FIN.- CIUDAD. 

 

SELLO 
DE LA 

ESCUELA 
 
 
 


